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【注意事項】
○仕様書の業務を遂行するための具体的な事業計画を記載すること。
○枚数制限はなく、各記載欄の枠の大きさは自由に調整してもよい。
○資料添付、イメージ図や写真の使用も可
○表紙及び背表紙には事業者名を記載し、Ａ４縦型フラットファイルに左綴じとし、ページに付番すること。
○企画提案書の様式は縦置き横書き、基本的にＡ４用紙両面印刷とする。
ただし、表現の都合上用紙の方向を一部変更したり、記述方向を一部縦書きとしたりすることは差し支えない。
○スケジュール等、資料の作成上Ａ３用紙を利用した方が分かりやすい場合は、Ａ３用紙の利用も可とする。
○企画提案書は、学校ごとではなく、一事業者一点までとし、企画提案書提出期間中の差し替えは可とする。

１　基本理念・運営方針
	放課後キッズプレイス運営業務を受託するにあたり、本事業の目的を踏まえて、どのように取り組むかなど、事業者の理念や運営方針など、基本的な考えを記入してください。

	


































２　実施体制
	① 現場責任者・スタッフの職員配置

	(ア)現場責任者の任用と配置の考え方（実務経験・能力等）を記入してください。

	
















	(イ)現場責任者以外の職員配置について、どのような人材を配置する予定かを記入してください

	

















	② 職員確保の手段及び職員確保の見通し

	採用条件（どういった人材を採用する考えか）、採用人数、採用形態（常勤・非常勤等の別）、勤務時間、待遇等、職員採用にあたって必要と考える事項と、職員確保の手段及び職員確保の見通しを記入してください。

	


















	③ 人材育成や研修体制

	人材育成の方針、人材育成の体系、研修計画など、職員の育成や研修体制を具体的にお示しください

	















	④ 法人本部での体制

	(ア)現場責任者・スタッフへの指導・バックアップ体制など、法人本部担当職員の関わり方をお示しください。

	















	(イ)職員の病気などにより、急な休みや欠員があった場合、どのように対応していく考えか。

	









	(ウ)法人として、職員の心身の健康管理について、どのように対応していく考えか。

	










３　業務の運営方針・方法
	① 放課後キッズプレイスの運営方針

	(ア）児童の主体的な活動を支援する居場所として、どのような視点に基づいた声かけや過ごし方を考えているか。放課後キッズプレイスの運営方針について①平日②夏休み等の長期休業日含む学校休業日（１日）のそれぞれを記入してください。また、活動スケジュールや年間計画を独自に設ける場合は、例を挙げること。

	

















	(イ)児童に提供するプログラムについて、どのように考えているか。
具体的なプログラム内容の提案がある場合は、記載すること。

	











	② 日常生活の中での児童への配慮や対応

	(ア）児童同士がケンカするなどトラブルがあった場合、どのような視点に立った配慮や対応を図るか。

	










	(イ)児童に対するいじめの兆候が見られた場合、どのような視点に立った配慮や対応を図るか。

	











	③ 特別な支援が必要な児童への対応

	(ア)発達上の特性がある児童など、特別な支援が必要な児童が利用することも想定し、職員に対し、どのような研修等を実施する考えか。

	











	(イ)児童の虐待が疑われる場合、どのような配慮や対応を図るか。

	













	④ 児童の安全確保と健康管理・急病やケガ等への対応

	(ア)事故やケガなどに対する、未然防止を基本とする安全対策について、どのように考えているか。

	











	(イ)日常の対応のほか、熱中症対策や感染症等流行時における児童の健康管理をどのように考えているか。

	









	(ウ)児童が急な発熱やケガをした場合、どのように対応を図る考えか。

	













	⑤　危機管理対策

	（ア）災害時や不審者等の緊急時を想定し、どのような研修や訓練、発生時の対応を考えているか。

	










	（イ）職員の危機管理対応能力を向上させるため、法人として、どのような研修や支援を考えているか。

	










	（イ）事故や災害発生時において、法人としてどのように放課後キッズプレイス職員をバックアップする考えか。

	



	⑥ 保護者対応

	（ア）保護者への情報提供や連絡をどのようにしていく考えか。

	







	（イ）保護者からの意見・要望に対応するための基本姿勢をどう考えているか。また、意見・要望をどのように運営に活かしていく考えか。
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	（ウ）保護者からの苦情について、どのように対応を図る考えか。

	









	⑦ 個人情報保護についての基本的な考え方

	児童等の個人情報の保護について、どのように対応していく考えか。

	














	⑧ 留守家庭児童育成クラブ・学校や地域活動団体が学校で実施する事業との連携

	留守家庭児童育成クラブとの連携をどのように図る考えか。

	










	学校や地域活動団体とどのように連携していく考えか。

	











４　その他、アピールポイントについて（自由記載）
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