
事務処理ミス等に関する対応状況について（一括公表）
※個別公表したものは含みません

№ 施設名 判明日 概要
個人情報の漏えい

の有無
対応状況 再発防止策

問い合わせ先
電話番号

1 緑台中学校 6月5日 市内中学校　個人名記入のメール内容を誤配信 有 校長、学級担任で生徒宅へ訪問
し説明と謝罪済

・個人宛・個人を特定される内容
のメール配信は禁止。
・送信内容を管理職に確認。
・複数の教職員で確認する体制
づくり。

教育保育課
740－1254

2 明峰中学校 6月15日

市内中学校で、令和４年度２学期に実施した1,２年生計２ク
ラス分のアンケートを紛失・誤廃棄した事案が発生
（校外へ持ち出すことはないことから、昨年度末の機密文書廃棄
時にまぎれて誤廃棄している可能性が極めて高い。）

無

全員分のアンケート内容をデータ
化して保存しているものを印刷
し、校長室の保管ロッカーで一括
管理する。（原則、アンケート回
答の原本は校長室内のロッカーに
て一括保管）

教育相談終了後に校長室での
保管を早期に行うことを徹底す
る。その際、複数の教員で保管・
集約の状況を点検できるようにす
るためのチェックリストを作成し、保
管ファイルに添付する。

教育保育課
740－1254


